
TELECHARGEMENT DE L’ANNUAIRE

Il vous suffit pour cela :

• d’aller sur le site d’Apicrypt dans la
rubrique « annuaire »,

• de sélectionner « annuaires des uti-
lisateurs » sur la gauche,

• de cliquer sur « accès à l’annuaire
des utilisateurs ». 

Cette manipulation vous affiche cette
page :

FFiicchhee TTeecchhnniiqquuee :   Importer l’annuaire du site Apicrypt vers Apimail

Cette page vous permet soit de faire un recherche avec plusieurs critères soit de sélectionner la liste des
utilisateurs d’un département.

Une fois la recherche accomplie, vous obtenez une liste. 

Il faut à ce moment choisir un format d’exportation, 

Prendre le format  « Apimail(XML) » puis cliquez sur Exporter. 

Cela vous crée un fichier en .xml sur votre ordinateur, surtout noté bien où vous enregistrez ce fichier, le
plus simple est de l’enregistrer sur le bureau.

EXPORTATION DU FICHIER VERS APIMAIL 

Une fois l’annuaire téléchargé, lancez Apimail-A.

Dans Apimail,  cliquez sur  Nouveau

ce qui ouvre une fenêtre de composition d’un message. 

En haut à gauche sur cette fenêtre, cliquer sur A: .

Apparaît alors la fenêtre du choix des correspondants. 

Cliquez sur Importer... . 

Il vous suffit alors d’aller rechercher votre annuaire en .xml et de cliquer sur Ouvrir .

Une fenêtre d’importation s’ouvre attendre quelques secondes elle se referme automatiquement 

une fois l’importation de l’annuaire terminé.
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